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Al DSGA 

Ai docenti e Personale ATA neo arrivati 

Al personale amministrativo in servizio 

ATTI 

Sito Web 

Oggetto: Presa di servizio docenti e personale ATA neo arrivati dal 1 settembre 2023. 

 

Si comunica alle SS.LL. in indirizzo che la presa di servizio del personale docente ed ATA neo assegnato 

alla nostra Istituzione scolastica dovrà essere effettuata il giorno venerdì 1 settembre 2023, a partire dalle 

ore 8.30 e secondo la scansione oraria di seguito indicata, presso gli Uffici di segreteria in Via Viviani 

n. 2 : 
 
 

PERSONALE ATA ore 8:15 

PERSONALE DOCENTE SCUOLA INFANZIA ore 9:00 

PERSONALE DOCENTE SCUOLA PRIMARIA ore 10:00 

PERSONALE DOCENTE SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO ore 11:00 

 

Al fine di velocizzare tutte le operazioni previste, il personale docente ed ATA è invitato a presentarsi 

presso gli uffici di segreteria munito di: 

1. Copia carta di identità; . 

2. Copia tessera sanitaria; . 

3. Copia cedolino dello stipendio, ovvero IBAN del c/c postale-bancario; 

4. Dichiarazione dei servizi. . 

 

Il DSGA provvederà ad individuare il personale collaboratore scolastico incaricato per l’accoglienza dei 
neoarrivati e per l’accesso ordinato agli uffici amministrativi. 

 
Dopo la presa di servizio, il personale docente farà rientro a casa e riceverà nel corso della giornata le 
credenziali per l’accesso al RE. 

 

Il primo Collegio di docenti si svolgerà il giorno 4 settembre 2023, alle ore 9:30, secondo l’O.d.g. e le  

modalità che saranno definite nella convocazione, tempestivamente pubblicata sul sito istituzionale della  

scuola. 
 

Si augura a tutti i nuovi arrivati un Buon anno scolastico e si ringrazia per la sicura collaborazione. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Ione Renga 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3, c.2, D. Lgs. n. 39/1993) 
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