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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  “ALDO MORO” 

Scuola Infanzia, Primaria e S.S.1°grado 
Via R. Viviani n° 2 Maddaloni, CE – tel. 0823/ 435949 –  fax 0823/ 402625 – C.F. 93086020612 

PEC: ceic8av00r@pec.istruzione.it       e-mail:ceic8av00r@istruzione.it  sito web :www.aldomoromaddaloni.edu.it 

 

All’Operatore Economico 

 
 

OGGETTO:  DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO OPERATORE 

ECONOMICO per affidamento, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.lgs. 36/2023, della fornitura 

del SERVIZIO DI FORMAZIONE per n. 1 Laboratorio di formazione sul campo, destinato al DS, DSGA, 

personale ATA 

PNRR- MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla 

transizione digitale del personale scolastico- Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 

(D.M. 66/2023)- Avviso/decreto: M4C1I2.1-2023-1222 

Titolo progetto: Viaggio nella "Tras...formazione" digitale 

Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-35769   

Codice CUP: E17G24000010006 

CPV:  Servizi di formazione (80500000-9) 

 

1. PREMESSA 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al PNRR (Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza), 

onde promuovere una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia, mediante i fondi finanziati nell’ambito 

del decreto del Ministro dell’istruzione 12 aprile 2023 n.66, Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 

– Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 2.1: Didattica 

digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico, la scrivente Istituzione 

Scolastica intende affidare mediante il sistema M.E.P.A., in ottemperanza della determina del Dirigente 

Scolastico  Ione Renga dell’Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado I.C. Aldo Moro di 

MADDALONI (CE) Prot. 0006079/U VI.10 del 12/11/2024, la fornitura di servizi di formazione collegate alla 

suddetta ripresa. 

I servizi dovranno essere realizzati secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 

L’operatore Economico è invitato a presentare un’adeguata offerta economica per la realizzazione dell’attività 

in oggetto entro e non oltre le ore 18:00 del giorno 19.11.2024; 

La procedura d’acquisto avverrà mediante Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 

Tale richiesta di offerta è utilizzata ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la stazione appaltante 

alla stipula successiva. 

 

2. OGGETTO 

- La presente procedura ha per oggetto l'affidamento del servizio di formazione come di seguito 

specificato: 
 

LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO 
EDIZIONE DESTINATARI ORE MODALITA’ 

 

Laboratorio 1 

Digitalizzazione 

amministrativa e potenziamento delle 

competenze procedurali e digitali del 

personale ATA 

 

 

DS, DSGA, PERSONALE 

ATA 

 

 

 

27 

 

IN PRESENZA 

 

Non sono ritenuti 

ammissibili eventuali 
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costi di vitto, alloggio 

e trasporto 

 

 
 

- L’operatore economico, per lo svolgimento dei percorsi, metterà a disposizione dell’istituzione scolastica 

formatori in possesso di specifiche competenze adeguatamente argomentate nei CC.VV. e che potranno essere 

evinte sia dai titoli di studio afferenti, sia da esperienze professionali maturate sul campo.  Gli esperti che 

verranno impegnati nei percorsi dovranno essere disponibili a: 

● Partecipare agli incontri predisposti dal TEAM propedeutici, in itinere e a conclusione 

della realizzazione del progetto; 

● Svolgere l’incarico secondo il calendario concordato con l'Istituzione Scolastica; 

● Elaborare e fornire agli studenti i materiali didattici necessari; 

●Curare la tenuta dei registri su piattaforma Futura per le parti di propria competenza;  

●Segnalare in tempo reale al TEAM di supporto se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo o lo standard 

previsto;  

● Inserire in piattaforma Futura tutto ciò che riguarda l’attività del corso di formazione, compresa la rilevazione 

delle assenze. 

-L’operatore economico assume che l’attività di formazione, oggetto della presente procedura, risulta essere 

strettamente connessa ed essenziale alla realizzazione del progetto finanziato e funzionalmente vincolate 

all’effettivo raggiungimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari stabiliti nel PNRR. 

 

3.  LUOGO E ORARI DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica ovvero presso 

le sedi concordate con il Dirigente Scolastico e il Gruppo di Lavoro successivamente all’affidamento. La non 

accettazione degli orari dei percorsi formativi comporterà immediato recesso del contratto 

 

4. GARANZIA 

All’operatore economico non sarà richiesta garanzia provvisoria. 

In caso di affidamento all’operatore economico, è facoltà della SA non richiedere garanzia definitiva pari al 5% 

dell’importo di affidamento ai sensi dell’art. 53 comma 4 del D. Lgs. 36/2023. 

 
5. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di legge 

12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto sarà presente sulla determina affidativa 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 

menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà 

di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

 
6. ONERI DELLA SICUREZZA (art. 108, comma 9, del D.lgs. n. 36/2023) 

Gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti a ribasso, dovranno essere pari 

a 0,00 € (euro zero,00), trattandosi di servizi di natura intellettuale. 

 

7. MODALITÀ DELL’OFFERTA  

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA, firmata digitalmente dal legale 

rappresentante della ditta interpellata.   

L’ importo massimo spendibile per l’intera fornitura è pari a € 3.294,00 omnia.  
Non sono ritenuti ammissibili eventuali ulteriori costi di vitto, alloggio e trasporto per il formatore. 
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Nella formulazione dell’offerta l’Operatore economico dovrà attenersi all’Unità di costo standard (UCS) 

prevista nel documento del Ministero dell’Istruzione e del Merito istruzioni operative per le azioni relative alla 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”. 

Il corrispettivo è fisso ed invariabile per tutta la durata dell’appalto e comprende tutti gli oneri e gli obblighi 

richiamati nel presente, che l’Aggiudicatario dovrà sostenere per l’esecuzione della fornitura di servizi e supporti 

didattici accessori richiesta nei tempi e modi prescritti. L’Aggiudicatario non potrà quindi eccepire, durante 

l’esecuzione della fornitura, la mancata conoscenza di elementi non valutati: il prezzo contrattualmente definito 

è accettato senza alcuna eccezione; l’Aggiudicatario dichiara di essere a conoscenza della tipologia di servizi e 

fornitura da eseguire rinunciando a qualunque altra pretesa di carattere economico che dovesse derivare da 

propria errata valutazione o mancata conoscenza dei fatti di natura tecnica o normativa legati alla realizzazione 

della fornitura. L’Amministrazione non corrisponderà alcun onere aggiuntivo rispetto all’importo di stipula del 

contratto. 

L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. I 

documenti richiesti sono: 

- Il presente DISCIPLINARE DI GARA firmato per presa visione e accettazione delle condizioni ivi 

indicate; 

- CAPITOLATO per presa visione e accettazione del suo contenuto;  

- All. 1 – Dichiarazione di possesso requisiti Artt. 94-98 D.Lgs. 36/2023 e dichiarazioni accessorie, con 

allegata copia documento di identità del sottoscrittore; 

- All. 2 - Dichiarazione di tracciabilità finanziaria, con allegata copia documento di identità del 

sottoscrittore;  

- All. 3 – Dichiarazione di accettazione del Patto di integrità con allegata copia documento di identità del 

sottoscrittore; 

- All. 4 – Dichiarazione situazione occupazionale, con allegata copia documento di identità del 

sottoscrittore;  

- All. 5 – Dichiarazione titolare effettivo – art. 22 Regolamento UE 2021/241 paragrafo 2 lettera d) con 

allegata copia documento di identità del sottoscrittore;  

- All. 6 – Dichiarazione di assenza di conflitto di interesse con allegata copia documento di identità del 

sottoscrittore; 

- All. 7 – Dichiarazione di consapevolezza, con allegata copia documento di identità del sottoscrittore;  

- All. 8 – Dichiarazione in materia di DISABILITA’, con allegata copia documento di identità del 

sottoscrittore; 

 

8. CRITERIO DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

L’offerta pervenuta sarà valutata in base al progetto didattico ed ai curricula proposti dall’OE. 

 

9. STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO 

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo 

In presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare 

anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al 

contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel 

documento di stipula. 

 

10. ULTERIORI INFORMAZIONI 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di comunicazione 

MEPA. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 

Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
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11. ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

Il servizio di formazione affidato, dovrà essere erogato entro il 15.09.2025; 

 

12. RISOLUZIONE ANTICIPATA 

Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti 

prescritti nella presente procedura determina la risoluzione anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni 

pretesa risarcitoria della Amministrazione.  

Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che 

l'amministrazione rilevi con espressa diffida. 

Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi 

anche di una soltanto delle seguenti situazioni: 

 mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta); 

 non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale; 

 violazione dell’obbligo di riservatezza; 

 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 

 frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 

 cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o 

altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 

 La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a seguito della 

comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata con 

avviso di ricevimento. 

 La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla 

garanzia prestata. La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi 

l’esecuzione dei servizi, in danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla 

stazione appaltante rispetto a quello previsto. 

 

13. SOSPENSIONE 

Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di interesse 

generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo 

stesso. 

 

14. RECESSO 

Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento.  

In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato alla 

prestazione resa, comprensiva delle spese sostenute, e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio 

residuo da effettuare, nella misura massima del 10% dell’importo contrattuale.  

Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione giustificativa dell’opera 

prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa presentazione di 

una relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da onorare e da documenti 

giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse. 

I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione 

aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della individuazione del soggetto affidatario, 

garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali. 

 

15. ACCETTAZIONE 

L’apposizione della firma digitale costituisce formale accettazione di tutte le clausole e gli articoli contenuti nel 

presente disciplinare. 

 

16. FORO COMPETENTE  
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Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 

Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Santa Maria Capua Vetere. 

 

17. TRATTAMENTO DEI DATI 

 L’Aggiudicatario dovrà garantire il pieno rispetto delle misure previste dal Regolamento Europeo 2016/679 

“GDPR” e del D. Lgs. 101/2018. L’Aggiudicatario si impegnerà ad osservare e a fare osservare da parte dei 

propri dipendenti, degli incaricati e dei propri collaboratori interni ed esterni il pieno rispetto delle disposizioni 

e delle prescrizioni di cui al Regolamento UE/2016/679, nonché l’assoluta riservatezza rispetto a tutti i dati 

personali e a tutte le informazioni di cui potrà venire a conoscenza o in possesso durante l’erogazione dei servizi 

oggetto del presente appalto. L’Aggiudicatario si impegna, altresì, a non divulgarli e a non farne oggetto di 

utilizzazione a qualsiasi titolo anche successivamente alla scadenza del contratto. Ai sensi e per gli effetti delle 

misure previste dal Regolamento Europeo 2016/679 “GDPR” e del D. Lgs. 101/2018e, i dati, gli elementi, ed 

ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai 

fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in 

sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il 

loro consenso al predetto trattamento.                 

In Allegato: 

1) Capitolato tecnico 

2) Allegati da 1 a 8 

 
Il Responsabile Unico del Progetto 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Ione Renga 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 
82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa 
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