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A tutti i Docenti
Al DSGA
Al Personale ATA
Atti
Sito web
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA - ANNO SCOLASTICO 2024/2025
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il CCNL 2016/2018;
VISTO Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca Periodo

2019-2021 sottoscritto in data 18.1.2024;

VISTO I’ Art. 44 comma 2 del CCNL 2019-2021, che prevede che gli adempimenti individuali dovuti rientrano le

attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

VISTO I’Art. 44 comma 3 del CCNL 2019-2021, secondo cui le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i

docenti sono costituite da:

- partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e Il'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell'infanzia e nelle istituzioni
educative, fino a 40 ore annue (Art. 44 comma 3 lettera a);

- partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi
di lavoro operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo
criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno
fino a 40 ore annue (Art. 44 comma 3 lettera b) ;

- svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (Art.
44 comma 3 lettera c);

VISTO I’Art. 44 comma 4 che recita” Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono

prioritariamente destinate alle attivita collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei

limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il

PTOF”

VISTO I’Art. 44 comma 5, che dispone ”Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in

relazione alle diverse modalita organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del

collegio dei docenti definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli

studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di

funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie”

CONSIDERATO che gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario di servizio stabilito

dal piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei

processi formativi e di eventuali attivita aggiuntive;

VISTA la Delibera della Giunta Regionale n. 194 del 23/04/2024 di approvazione del calendario scolastico 2024-

2025;

CONSIDERATI gli obiettivi individuati nel RAV e nel Piano di Miglioramento di questa Istituzione scolastica;

CONSIDERATE le risorse umane, strumentali e finanziarie di cui dispone questa Istituzione scolastica per il
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corrente anno scolastico;
VISTA la Delibera n°2 del Collegio Docenti del 09/09/2024;

VISTA la Delibera n. 1 del Consiglio di Istituto del 04.09.2024
assume il seguente:

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA A.S. 2024/2025

ADEMPIMENTI INIZIO ANNO SCOLASTICO
Dal 02/09/2024al 09/09/2024

DATA ORARIO ATTIVITA
08:30-10:00 | Assunzione in servizio dei nuovi docenti Sede Centrale via Viviani n.
LUNEDI 2
02/09/2024 10:30 Collegio dei Docenti unitario in presenza

SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIADI IGRADO
Riunioni per dipartimento con i seguenti punti all’O.d.g.

1. Piano di lavoro annuale tenendo presente le Indicazioni
Nazionali per il Curricolo (scelte didattiche e proposte di
percorsi disciplinari)- CurricoloDigitale;

2. Definizione degli standard di Competenza delle singole
discipline e dei criteri di Valutazione.

3. Individuazione delle metodologie coerenti con le
competenze da attivare (percorso A2PDM)

4. Analisi degli obiettivi da raggiungere, con la predisposizione

MARTEDI di prove di verifica disciplinare comuni in ingresso e prove di
03/09/2024 09:00-11:00 verifica di competenza in uscita. (percorso A2 PDM)
5. Nuove Linee Guida per I’insegnamento di Educazione
e Civica: prime riflessioni sui percorsi disciplinari da attivare
6. Progettazione UDAT per il potenziamento della
GIOVEDI competenza alfabetico funzionale che preveda una
05/09/2024 rilevazione sistematica del livello di acquisizione (percorso
B2PDM)

7. Programmazione disciplinare relativa al Curricolo Locale (5%
del monte ore annuale)

8. Rilevazioni dei bisogni specifici degli alunni disabili con DSA
e BES. Indicazioni programmatiche generali di carattere sia
educativo che didattico, punto di riferimento per la stesura dei PEI.

9. Predisposizione modulistica per 1’individuazione di alunni con
BES.

10. Prime proposte visite guidate ¢ viaggi d’istruzione.

11. Varie ed eventuali

09:00-11:00 SCUOLA DELL’INFANZIA- COLLODI E SEDE CENTRALE

1. Riunione per intersezione:

2. Accoglienza: progettazione ed elaborazione del “Piano
Accoglienza”.

3. Programmazione educativa - didattica annuale.

4. Progettazione di specifiche unita di apprendimento
finalizzate all’acquisizione di comportamenti responsabili
in aula e negli spazi comuni.

5. Nuove Linee Guida per I’insegnamento di Educazione
Civica: prime riflessioni sui percorsi disciplinari da attivare

6. Rilevazioni problematiche relative agli alunni
diversamente abili, ipotesi d’integrazione
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7. QOrganizzazione orario
RIUNIONE PER COMMISSIONI (DOCENTI INTERESSATI)
DA
Commissione Orario: proporre e definire un orario funzionale a una
MARTEDI ] ) proficua attivita didattica dei docenti.
03/09/2024 10:00-11:00
A Commissione Accoglienza-Continuita e Orientamento: progettazione
GIOVEDI ed elaborazione del piano accoglienza.
05/09/2024
Commissione Sicurezza: controllo e confronto sullo stato dei luoghi e
delle informative sull’avvio dell’anno scolastico.
SCUOLA INFANZIA- COLLODI E SEDE CENTRALE
(JGSI/&;;ZE([))ZI4 09:00-11:00 Allestimento sezioni per I’accoglienza ed incontro con i genitori degli
alunni di nuova iscrizione
SCUOLA INFANZIA- COLLODI E SEDE CENTRALE
Allestimento sezioni per I’accoglienza ed incontro con i genitori
degli alunni di nuova iscrizione
SCUOLA PRIMARIA- S.PERTINI E DON MILANI
Allestimento aule per accoglienza
SCUOLA INFANZIA- COLLODI E SEDE CENTRALE
Sg%\lgli;g; 09:00-11:00 Allestimento sezioni per ’accoglienza ed incontro con i genitori
degli alunni di nuova iscrizione
SS1°GRADO-Presentazione delle Classi Prime (docenti interessati)
IA 9:00-9:15 IB 9:15-9:30 IC 9:30-09:45
ID 09:45-10:00 IE 10:00-10:15 IF 10:15-10:30
LUNEDI COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO
09/09/2024

S. INFANZIA SEDE CENTRALE
Solo gli alunni di tre anni (nuovi iscritti con ingresso ore 8:30-9:30-
uscital1:30-12:30)

S. INFANZIA COLLODI
solo gli alunni di tre anni (nuovi iscritti con ingresso ore 8:15-9:15 e

uscita ore 11:15-12:15)
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MARTEDI
10/09/2024

INIZIO LEZIONI

ACCOGLIENZA

> Classi lI-11-1V
> Classi |

S. PRIMARIA DON MILANI-VIA SANI 7

ore 8:15-12:15
ore 9:00 -12:00

SEDE CENTRALE
Classi V

S. PRIMARIA DON MILANI-VIA PADRE PIO -

ore 8:15-12:15

> Classi lI-llI-IV-V
> Classi |

S. PRIMARIA S.PERTINI-VIA M. SERAO

ore 8:15-12:15
ore 9:00-12:00

> Classi lI-111

» Classi |
IA-IB-1C-1D
IE-1F-1G

S. SECONDARIA DI I GRADO

ore 8:10-12:10

ore 8:30-12:10
ore 9:15-12:10

OTTOBRE 2024

Coordinate del C.d.C.

CONSIGLI DI CLASSE S.S.1° GRADO 0O.d.g.:

1. Verifica andamento didattico-disciplinare
2. Programmazione disciplinare per competenze e relazione

DA 3. Livello dipartenza degli alunni: risultanze prove d’ingresso per tutte
le classi
LUNEDI 4. Alunni in difficolta
14/10/2024 5.Quota curricolo locale
6. Visite guidate e viaggi d’istruzione
A 7. Varie ed eventuali
GIOVEDI LUNEDI 14/10/2024 2NC-2"F ore 16:30-17:30
17/10/2024 3NC-37F ore 17:30-18:30
1INC-1MF ore 15:30-16:30
1"A-1"D ore 15:30-16:30
MARTEDI 15/10/2024 2MA-2"D ore 16:30-17:30
3MA-3"D ore 17:30-18:30
MERCOLEDI 16/10/2024 1"B-1"E ore 15:30-16:30
2"B-2"E ore 16:30-17:30
3"B-3"E ore 17:30-18:30
GIOVEDI  17/10/2024 2"G ore 15:30-16:30
NG ore 16:30-17:30
» CONSIGLI DI INTERCLASSE 15:30-17:30
MERCOLEDI » CONSIGLIDI INTERSEZIONE 16:30-18:30
16/10/2024 O.d.g.

5. Varie ed eventuali.

1. Verifica andamento didattico—disciplinare.
2. Livello di partenza degli alunni: risultanze

prove d’ingresso per tutte le Classi/sezioni.
3. Alunni in difficolta.

4. Visite guidate e viaggi d’istruzione
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GIOVEDI Elezione Organi Collegiali:
24/10/2024 = Rappresentanza dei genitori nei C.d.C.
= |llustrazione P.T.O.F.
LUNEDI COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO
28/10/2024
NOVEMBRE 2024
GIOVEDI » Riunioni Dipartimentali S.Primaria ore 15.30-17:30
07/11/2024
DICEMBRE 2024
CONSIGLI DI CLASSE SS1° GRADO
0.d.G.:
1. Insediamento componenti genitori nei Consigli di Classe
DA 2. Verifica andamento didattico-disciplinare
X 3. Programmazione e verifica attivita didattiche
LUNEDI 4. Consiglio Orientativo per gli alunni classi terze
09/12/2024 5. Varie ed eventuali
A LUNEDI 09/12/2024 1"A-1"D ore 15:30-16:30
. 2"A-2"D ore 16:30-17:30
GIOVEDI 3"A-3"D ore 17:30-18:30
12/12/2024
2"C-2"F ore 16:30-17:30
MARTEDI  10/12/2024 3"C-3"F ore 17:30-18:30
1"C- 1"F ore 15:30-16:30
1"B-1"E ore 15:30-16:30
MERCOLEDI 11/12/2024 2"B-2"E ore 16:30-17:30
3"B-3"E ore 17:30-18:30
2°G ore 15:30-16:30
GIOVEDI  12/12/2024 3NG ore 16:30-17:30
» CONSIGLI DI INTERCLASSE 15:30-17:30
» CONSIGLIDI INTERSEZIONE 16:30-18:30
MERCOLEDI O.d.g.
04/12/2024

1. Insediamento componente genitori nei
consigli di Interclasse e di Intersezione

2. Verifica andamento didattico-disciplinare
3. Verifica bimestrale della programmazione
4. Attivita laboratoriali e progetti
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5. Visite guidate e viaggi d’istruzione

6. Varie ed eventuali

GIOVEDI INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA:
12/12/2024 S.PRIMARIA PERTINI- DON MILANI
dalle ore 16.00- alle ore 18.00
LUNEDI INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA:
16/12/2024
S.INFANZIA dalle ore 16.30 alle ore 18.30
SS1°GRADO dalle ore 16.00 alle ore 18.30
MERCOLEDI
18/12/2024 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO

dal 23/12/2024 al 06/01/2025

FESTIVITA NATALIZIE

GENNAIO 2025

MARTEDI Ripresa delle attivita didattiche
07/01/2025

MERCOLEDI » Riunioni Dipartimentali Scuola Primaria ore 15.30-17.30
15/01/2025

» Riunioni Dipartimentali SS1°grado ore 15.30-17.30

FEBBRAIO 2025

1"B-1"E

orel5.30-16.30

MARTEDI 04/02/2025 2"B-2"E orel6.30-17.30
3"B-3"E orel7.30-18.30
MERCOLEDI 05/02/2025 1"A-1"D ore15.30-16.30
27 A-2"D orel16.30-17.30
3M"A-3"D orel7.30-18.30
GIOVEDI 06/02/2025 1INC-1"F orel5.30-16.30
2NC-2"F orel6.30-17.30
3NC-3F orel7.30 -18.30
VENERDI’ 07/02/2025 2°G orel5.30-16.30

3G

orel6.30-17.30
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MARZO 2025

APRILE 2025
CONSIGLI di CLASSE S.S.1° grado
0.d.g.
1. Verifica andamento didattico-disciplinare in relazione alle
attivita programmate.
DA 2. Verifica attivita di recupero e potenziamento.
MARTEDI 3. Proposte per nuove adozioni dei libri di testo per I’a s. 2025/2026
01/04/2025 4. Indicazioni per lo svolgimento degli Esami di Stato primo ciclo.
A 5. Varie ed eventuali
VENERDI
04/04/2025

INC-1"F ore 15.30-16.30

MARTEDI  01/04/2025 2NC-2"F ore 16.30-17.30
3NC-3NF ore 17.30- 18.30

1"A-1"D ore15.30-16.30
2"A-2"D ore 16.30-17.30
3M"A-3"D ore 17.30-18.30

MERCOLEDI 02/04/2025

1"B-1"E ore 15.30-16.30
2"B-2"E ore 16.30-17.30
3"B-3"E ore 17.30-18.30

GIOVEDI 03/04/2025
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VENERDI 04/04/2025

1°G
3G

orel5.30 -16.30
orel16.30 -17.30

GIOVEDI
10/04/2025

testo per I’a.s .2025/2026
Varie ed eventuali

O
o
ol :bpo[\JgA@: VYV V

CONSIGLI DI INTERSEZIONE
CONSIGLI DI INTERCLASSE

16:30-18:30
15:30-17:30

Verifica andamento didattico-disciplinare
Verifica bimestrale della programmazione
Verifica attivita laboratoriali e progettuali
Proposte per nuove adozioni dei libri di

DAL 17 AL 22 APRILE 2025

FESTIVITA PASQUALI

INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA:

MARTEDI S.INFANZIA dalle ore 16.30 alle ore 18.30
29/04/2025 SS1°GRADO dalle ore 16.00 alle ore 18.30
R INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
MERCOLEDI S.PRIMARIA PERTINI-DON MILANI
30/04/2025 dalle ore 16.00 —alle ore 18.00
MAGGIO 2025
GIOVEDI Riunioni Dipartimentali S.S.1°grado ore 15.30 -17.30
08/05/2025 Riunioni Dipartimentali Scuola Infanzia ore 16.30 -18.30
LUNEDI COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO
19/05/2025
GIUGNO 2025
VENERDI TERMINE DELLE LEZIONI PER LAS.PRIMARIAE LASCUOLA
06/06/2025 SECONDARIA DI 1°GRADO
DA CONSIGLI di CLASSE S.S.1°
VENERDI 0.d.g..
06/06/2025 1.Verifica andamento didattico-disciplinare
A 2. Scrutini 2°Quadrimestre
MARTEDI VENERDI 06/06/2025 CLASSI TERZE
10/06/2025 SEZIONI:A-B-C-D

SABATO 07/06/2025

CLASSI TERZE
SEZIONI:E-F-G

LUNEDI 09/06/2025

MARTEDI 10/06/2025

TUTTE LE CLASSI I-11
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DA CONSIGLI DI INTERCLASSE  2ore
LUNEDI 0.d.G.
09/06/2025 1. Verifica andamento didattico-disciplinare
A N 2. Scrutini 2° Quadrimestre
MERCOLEDI
11/06/2025
A CONSIGLI DI INTERSEZIONE 2 ore
LUNEDI 0.d.G.
17/06/2025 1. Verifica andamento didattico-disciplinare
2. Scrutini 2° Quadrimestre
LUNEDI Consegna scheda valutazione Scuola dell’Infanzia - 1 ora
23/06/2025
MARTEDI RIUNIONE PRELIMINARE- ESAME DI STATO CONCLUSIVO
10/06/2025 PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE
R INIZIO ESAME DI STATO CONCLUSIVO PRIMO CICLO
MERCOLEDI D’ISTRUZIONE
11/06/2025
VENERDI TERMINE DELLE LEZIONI SCUOLA DELL’INFANZIA
27/06/2025
a COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO
LUNEDI
30/06/2025
FORMAZIONE

- n 25 h di formazione/aggiornamento da programmare (art.44 comma 4 )

RIEPILOGO

(Art. 44 comma 3 lettera a)

S.INFANZIA

S.PRIMARIA S. SECONDARIADI1°GRADO

N°7 collegi - 14 ore

N°7 collegi — 14 ore N°7 collegi - 14ore

N° 2 incontri scuola
famiglia -3 ore

N° 3 riunioni dipartimentali
-6 ore

N°5 riunioni dipartimentali
—10ore

N°5 riunioni dipartimentali- 10

Tot. ore 23

Tot. ore 24 Tot. ore 24

(Art. 44 comma 3 lettera b)

SCUOLA IINFANZIA

SCUOLA PRIMARIA S. SECONDARIA DI 1° GRADO

N°3 Consigli di
Intersezione pari a 6 ore

N° 3 consigli di N° 3 consigli di classe
Interclasse pari a 6 ore o docenti con 3 classi 9 ore
o docenti con 4 classi 12 ore
o docenti con 6 classi 18 ore
o docenti con 9 classi 27 ore
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(Art. 44 comma 4)
n 25 h di formazione/aggiornamento da programmare

COMUNICAZIONI IMPORTANTI

X Il presente programma sara rispettato nei limiti del possibile salvo imprevisti; in tal caso si avvertira
tempestivamente il personale scolastico nei modi e nelle forme consuete.

X I Consigli di Classe potranno essere convocati ogni gqualvolta qualcuno dei membri ne fara motivata
richiesta o per I'adozione di eventuali provvedimenti disciplinari a carico degli alunni;

<> Il Collegio dei Docenti potra essere convocato anche su richiesta di un terzo dei componenti;

X Le date di svolgimento dei progetti, riguardanti le attivita integrative e complementari, saranno stabilite

successivamente dai referenti e dai docenti interessati e preventivamente concordate con l'ufficio di presidenza in
armonia con il presente piano di lavoro;

< L’0.d.g.delle riunioni & suscettibile di modifiche e/o integrazioni;
X Ciascuna riunione sara sempre preceduta da apposito avviso.

IMPEGNI MESE DI GIUGNO: PRECISAZIONI

Per tutti i docenti non impegnati negli Esami di Stato (seguira apposita circolare della scrivente)

. Sistemazione atti, registri e materiale allegato.

. Awvio alla programmazione e progettazione per 1’ a.s. 2025/2026.

" Revisione delle attivita progettuali e proposte per I’a.s. successivo

. Preparazione progetto accoglienza.

. Prima valutazione per la formazione delle classi dell’anno scolastico successivo.

. Commissione sicurezza: verifica dei locali e dell’elenco dei lavori di manutenzione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa lone Renga
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa
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